


	


해외 우수 한식당 지정 신청
[bookmark: _GoBack]첨부 서류 [양식] (예시)





20 . . .



한식당 명칭 : ○○○○○




1. 일반 현황
(1) 한식당 명칭 : 
(2) 대표자명(국적) : 
(3) 한식당 소재지 : 
- 상세 주소 : 
※ 사업자등록증 등 사업자임을 증명하는 서류 별도 제출
(4) 한식당 규모(㎡) : 룸, 주방 등 주요 공간별로 구분하여 기재
(5) 경영기간 : 년 개월 영업시작일 : 년 월 일
- 휴업일 : 년 월 일 ~ 년 월 일
※ 최근 3년간 해당 국가에서 한식당을 경영하였음을 증명하는 서류 별도 제출
(6) 메뉴현황 : 주메뉴를 기준으로 한식이 전체 메뉴에서 차지하는 비율이 60% 이상인지 확인
	No.
	주메뉴 명칭
	비고
(한식 등 표시)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※ 메뉴판, 주메뉴의 명칭 및 사진포함 자료 별도 제출

(7) 최근 2년간 해당 국가의 위생기준 위반 여부
	년월
	위반 내용
	처분 결과
	적발 기관

	
	
	
	

	
	
	
	


※ 관련 증빙자료 별도 제출
※ 위생기준 위반사실이 없는 경우에는 해당 지역 식품 관련 감독당국에서 한식당 운영 관련  위생기준 위반사항 여부를 확인할 수 있는 확인서 또는 이와 동등한 서류, 해당 지역 식품 관련   감독당국의 온라인 모니터링 시스템(사이트)에서 위생기준 위반 여부 확인 캡쳐 화면 등 자료 별도 제출
(8) 한식당 대표자 및 종사자 명단
	성명
	직위
	근무 기간
	국적
	한국어 사용 가능 여부
	주요업무
	비고

	000
	대표자
	00.00.00∼
00.00.00
	한국
	가능
	업무총괄
	

	000
	조리장
	
	한국
	가능
	조리업무 총괄
	

	000
	종사자
	
	한국
	가능
	메니저 업무
	

	000
	종사자
	
	중국
	불가능
	주방업무
	


(9) 조리장의 자격·경력 및 한식교육과정 이수 관련 사항
- 자격 관련 사항
	성명
	자격증명
	발급일자
	발급기관
	비고

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- 경력 관련 사항
	성명
	근무처
	근무분야
	근무기간
	비고

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- 한식교육과정 이수 관련 사항
	성명
	교육과정명
	교육이수
기간(시간)
	교육기관
	비고

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※ 자격, 경력, 한식교육과정 이수현황을 증명할 수 있는 서류 별도 제출 (추후 제출 /  제출시기는 별도 안내)
(10) 한국산 한식 식재료의 구입·거래내역
	식재료명
	품명
(상표명, 용도)
	구입일자
	수량
	단가
	총금액
	비고

	된장
	
	
	
	
	
	

	간장
	
	
	
	
	
	

	고추장
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


※ 모집 공고일부터 현장심사일 전까지의 한국산 한식 식재료의 구입·거래내역을 증명할 수 있는 서류 별도 제출 (추후 제출 / 제출시기는 별도 안내)



	
Document for Application for Designation as Excellent Korean Restaurant (Sample)


20__.__.__



Name of Restaurant:







1. General Status
(1) Name of Restaurant: 
(2) Name of Representative/Owner (nationality): 
(3) Location of Restaurant: 
- Detailed Address: 
※ Please submit separate documentation verifying the restaurant is a registered business (e.g., business license).
(4) Size of Restaurant (m2): 
Please provide the size of major spaces (e.g., kitchen, dining rooms, etc.) separately.
(5) Period of Operation: __ years __ months / Business Start Date: __/__/__ (MM.DD.YY)
- Temporary Closure Period (if applicable):: __/__/__ ~ __/__/__ 
※ Please submit separate documentation verifying that the applicant has operated a Korean restaurant for the past three years in the respective country.
(6) Restaurant Menu: Please confirm that Korean cuisine constitutes at least 60 percent of all main dishes on the menu.
	No.
	Name of Main Dish
	Remarks
(Indicate if the dish is Korean cuisine, etc.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※ Please submit separate documentation of the restaurant’s menu, including the name and a photo of each main dish.
(7) Violations of Sanitary Standards in the Relevant Country Over the Past Two Years 
	__/__ (MM/YY)
	Details of Violation
	Disciplinary Action Taken
	Investigating Authority

	
	
	
	

	
	
	
	


※ Please submit supporting documentation separately.
※ If there have been no violations of sanitary standards, submit a confirmation letter or equivalent document issued by the relevant food safety regulatory authority in the country/region verifying that there have been no sanitation-related violations associated with the operation of the Korean restaurant. Alternatively, provide a screenshot from the official online monitoring system of the relevant authority confirming the absence of violations.

(8) Restaurant’s Representative/Owner and Staff
	Name
	Position
	Duration Employed
	Nationality
	Korean Language Proficiency
	Main Duties
	Remarks

	
	Representative
	__/__/__∼
__/__/__
	Korean
	Fluent
	General management
	

	
	Head Chef
	
	Korean
	Fluent
	Supervision of all cooking tasks
	

	
	Staff
	
	Korean
	Fluent
	Managerial duties
	

	
	Staff
	
	Chinese
	Does not speak Korean
	Kitchen duties
	


(9) Head Chef’s Qualifications, Career Background, and Korean Cuisine Training 
- Qualification Details
	Name
	Name of License or Certificate
	Date of Issuance
	Issuing Authority
	Remarks

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- Career Background
	Name
	Place of Prior Employment
	Field of Work
	Employment Period 
	Remarks

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- Korean Cuisine Training
	Name
	Name of Program
	Training Period (Hours)
	Training Institution
	Remarks

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※ Please submit documentation verifying qualifications, career background, and Korean cuisine training (to be submitted at a later date, with submission schedule provided separately).


(10) Purchase/Transaction Statement for Korean Food Ingredients Imported from Korea
	Ingredient
	Product Details
(Brand Name, Usage)
	Date of Purchase
	Quantity
	Unit Price
	Total Amount
	Remarks

	Doenjang
(soybean paste)
	
	
	
	
	
	

	Ganjang
(soy sauce)
	
	
	
	
	
	

	Gochujang
(red chili paste)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


※ Please submit supporting documents verifying the purchase/transaction records of Korean-origin ingredients used in Korean cuisine from the date of the public announcement of the call for applications to the date of the on-site evaluation (with details on submission (e.g. deadline) to be announced later).

